
راهنمای سامانه هم

(جهت مدرسان مدعو و استادان راهنما و مشاور خارج از دانشگاه )

ششمین )رد، پذیرساند با توجه به اینکه ثبت نام در سامانه همُ سالیانه فقط یك بار و در شروع سال تحصیلی انجام میبه استحضار می

متقاضیان تدریس/ جهت ثبت نام https://pooya.um.ac.ir/educ/HOM (لینك  )دوره سامانه همكاری مدرسان مدعو )هُم(

باشد. خواهشمنداست فعال می1401/03/28  از تاریخ  1401-1402در نیم سال اول و دوم سال تحصیلی  پژوهش دانشگاه فردوسی مشهد

را به دقت مطالعه و در صورت دارا بودن شرایط مذكور،   شیوه نامه آموزش مشترك و مستقل مدرسان مدعوقبل از ورود به سامانه، 

.ارسال درخواست نمایید

رفیع منوی جذب و ت -ی آموزشی لبه -از مسیر )پرتال پویا ، با توجه به تغییرات صورت گرفته در پرتال مدرسان مدعو- 

.درخواست همکاری مدرسان( جهت ثبت درخواست در ششمین دوره سامانه همُ اقدام شود

 رفاً ص)با توجه به تغییرات صورت گرفته در سامانه هُم ضروری است پس از ورود به سامانه، ابتدا اطلاعات فردی و گروه

كلیك نموده و  اصلاحرا چك نموده و در صورت انجام ویرایش، روی دكمه (ی خود را انتخاب نمايیدگروه رشته تحصیل

ز پس اپس از آن نوع درخواست را انتخاب، مدرك مربوطه را بارگذاری و ارسال درخواست نمایید، ضمناً توجه داشته باشید 

 .باشدیارسال درخواست، امكان هیچ تغییری در سامانه برای شما فراهم نم

https://pooya.um.ac.ir/educ/HOM
http://vpap.um.ac.ir/images/84/1399/شیوه_نامه_آموزش_مشترک_و_مستقل_مدرسان_مدعو.pdf


 خانواده شاهد( در قسمت اطلاعات فردی،  -رزمنده  -آزاده  -)جانباز  شرايط ويژهدر صورت انتخاب یکی از چهار گزینه

.بارگذاری مدرك مربوطه در پايان مراحل ثبت درخواست ضروری می باشد

بوده و در صورت نیاز  متقاضیبه نام شخص درج شده در قسمت اطلاعات فردی  شماره حساب )ملی/تجارت(لزامیست ا

 .( تماس حاصل نمایید38802479به اصلاح آن با سركار خانم شهریارپور )

 برای مدرسان مدعو دانشگاه فردوسی مشهد در شروع  ارائه طرح درسبر اساس مصوبه هیأت رئیسه دانشگاه، از این پس

.باشدالزامی میز نیمسال تحصیلی و بازه مقرر به منظور پرداخت آموزانه ایشان نی

 در صورت عدم ثبت نام در سامانه، پرداخت   مدرسان،پژوهشی و پرتال  لینك بودن سامانه هُم به آموزانهبا توجه به

.صورت نخواهد گرفتاستادان راهنما  و ارسال پیشنهاده از طريق پرتالآموزانه 

برای كلیه مدرسان مدعو، مدرسانی  دوره ارتقای شايستگی تدريسشود با توجه به الزامی بودن گذراندن همچنین یادآور می

 -2388ها با شماره داخلی ی برگزاری دورهاند جهت اطلاع از زمان و نحوهكه تا كنون موفق به گذراندن دوره مذكور نشده

.كارشناس كالج تماس حاصل نمایند

رآيند سامانه هُم دانشگاه فردوسی مشهدف

را  "شیوه نامه آموزش مشترك و مستقل مدرسان مدعو"  ضروریست متقاضیان پیش از ثبت نام در سامانه هُم دانشگاه فردوسی مشهد،

.به دقت مطالعه نموده و در صورت احراز شرایط اقدام نمایند

انند از طریق پرتال پویا )لینك توتوجه: كلیه متقاضیانی كه در سامانه ثبت نام نموده اند جهت اطلاع از وضعیت درخواست می

https://pooya.um.ac.ir)یا با كد ملی و كدرهگیری وارد سامانه هُم شده (لینك https://pooya.um.ac.ir/educ/HOM)   و

صورتی كه درخواست ایشان برگشت داده شده است طبق توضیحات داده شده اصلاحات لازم را گردش كار را مشاهده نمایند. در 

ثبت نام نهايی مدرسان پس از بارگذاری مدارك مورد نیاز و ارسال انجام داده و مجدد درخواست جدیدی ارسال نمایند، همچنین 

.درخواست صورت می پذيرد

.( تماس حاصل نمایید38802479خانم شهریارپور )توانید با سركار جهت كسب اطلاعات بیشتر می

:مراحل ثبت نام برای سه دسته از متقاضیان به شرح ذيل است

 -منوی جذب و ترفیع  -ی آموزشی لبه -از پرتال پویا  اند و پرتال دارند؛های گذشته ثبت نام نمودهمتقاضیانی که در سال - 1

، درخواست سال تحصیلی (ارسال درخواست -)درخواست همکاری مدرسان  -اطلاعات فردی(  -)درخواست همکاری مدرسان 

.را انتخاب نمایند اصلاحجدید را تکمیل و ارسال نمایند. ضمناً در صورت ویرایش اطلاعات فردی و گروه باید دكمه 

http://vpap.um.ac.ir/images/84/prof-rules/%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4_%D9%85%D8%B4%D8%AA%D8%B1%DA%A9_%D9%88_%D9%85%D8%B3%D8%AA%D9%82%D9%84.pdf
http://vpap.um.ac.ir/images/84/prof-rules/%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4_%D9%85%D8%B4%D8%AA%D8%B1%DA%A9_%D9%88_%D9%85%D8%B3%D8%AA%D9%82%D9%84.pdf
http://vpap.um.ac.ir/images/84/prof-rules/%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4_%D9%85%D8%B4%D8%AA%D8%B1%DA%A9_%D9%88_%D9%85%D8%B3%D8%AA%D9%82%D9%84.pdf
https://pooya.um.ac.ir/
https://pooya.um.ac.ir/educ/HOM


فقط لازم است ابتدا از طریق آدرس سامانه اند و پرتال ندارند؛گذشته ثبت نام نموده هایمتقاضیانی که در سال -2

(https://pooya.um.ac.ir/educ/HOM) وارد ، با كد ملی و كدرهگیری قبلی "ویرایش ثبت نام و ارسال درخواست"، قسمت

در صورت ویرایش اطلاعات فردی و گروه باید  ضمناً. نمایند ارسال و تکمیل ذیل شرح به را جدید تحصیلی سال شده و درخواست

.دكمه اصلاح را انتخاب نمایند

از طریق آدرس سامانه نمايند؛متقاضیانی که برای اولین بار در اين سامانه ثبت نام می  -3

(https://pooya.um.ac.ir/educ/HOM) را كلیك كرده و اطلاعات درخواستی را به  "ثبت نام اولیه"وارد شده و ابتدا قسمت

سال درخواست صورت صحیح و كامل وارد نمایند. پس از ذخیره موارد، كد رهگیری داده شده را یادداشت نموده و مجدداً قسمت ار

ذیل تکمیل و ارسال  شرح به را جدید تحصیلی سال را انتخاب نموده سپس با كد ملی و كد رهگیری وارد سامانه شده و درخواست

.نمایند

:توجه

ايش توانند از قسمت ويراند؛ میآن دسته از متقاضیانی که قبلاً در سامانه هُم ثبت نام کرده و کد رهگیری را فراموش نموده -1

.ثبت نام و ارسال درخواست، با وارد نمودن کد ملی و شماره همراه، کد رهگیری خود را جهت ورود به سامانه دريافت نمايند

https://pooya.um.ac.ir/educ/HOM
https://pooya.um.ac.ir/educ/HOM


در قسمت اطلاعات ثبت نام در هر سال تحصیلی، برخی موارد ممكن است اضافه شوند. لذا ويرايش اطلاعات ثبت نام قبلی  -2

.رخواست جديد، الزامی استبرای افراد دسته اول و دوم جهت د

.در صورت انتخاب يكی از گزينه های شرايط ويژه در قسمت اطلاعات فردی، بارگذاری مدرك مربوطه الزامی می باشد-3

.باشدکلیه اطلاعات فردی ثبت نام اجباری بوده و صحت اطلاعات درج شده به عهده متقاضی می -4

متقاضیان دچار مشكل  و پژوهشی  اطلاعات سامانه، پرداخت حق التدريسلازم به ذکر است در صورت وجود تناقض در -5

 .خواهد شد

اطلاعات مورد نیاز جهت ثبت درخواست در سامانه هُم

مدارك مورد نیاز جهت بارگذاری در سامانه هُم

JPEGتصویر آخرین مدرك تحصیلی در قالب فایل •

JPEGبرای دانشجویان در قالب فایلتصویر گواهی اشتغال به تحصیل )یا اسکن كارت دانشجویی(  •

JPEGها در قالب فایلتصویر آخرین حکم برای مدرسان مدعو هیات علمی سایر دانشگاه•



ی گزينش دانشگاه )به صورت حضوری و پس از اطلاع رسانی دانشگاه(مدارك مورد نیاز جهت ارايه به هسته

دانشگاه فردوسی مشهد، همراه داشتن مدارك زیر در زمان  "هُم"دعو سامانه همكاری مدرسان مبه منظور تکمیل فرایند گزینش 

.مراجعه الزامی است

تصوير آخرين مدرك تحصیلی )به همراه ارزشیابی مدرك برای مدارك خارجی( •

شناسنامه علمی •

تصوير پشت و رو کارت ملی •

کپی تمام صفحات شناسنامه •

ايان خدمتگواهی معافیت دايم نظام وظیفه يا کارت پ •

جديد 4*3چهار قطعه عكس •

تهیه و تنظیم: دفتر پژوهشى دانشکده دامپزشکى




