
 

 انتخاب استاد راهنما( 1کاربرگ شماره  لیتکم( 

 3فرم در پیشنهاده  تدوین 

 عدم تکرار موضوع( رانداکیدر ا نهیشیپ ثبت( 

 اخلاق یگواه افتیو در یستیدر کارگاه اخلاق ز شرکت 

 ی )ایمنی در آزمایشگاه(شگاهیآزما یاستفاده از ابزارها یندتأییدیه توانم افتیدر 

  شرکت در آزمون زبان و دریافت نمره قبولی 

  و استاد در پرتال دانشجویی توسط دانشجوگواهی اخلاق و پیشنهاده  ،همانندجوییفایل بارگذاری 

  فایل همانندجویی  ،گواهی آزمون زبان پیشینه پژوهش، ایمنی آزمایشگاه، گواهی شرکت در کارگاه اخلاق زیستی، ،) درخواست دفاع پروپوزال و پیشنهاده( 3کاربرگ شماره ارسال

 پژوهش و فایل پیشنهاده از طریق اتوماسیون توسط استاد راهنما به مدیرگروه و سپس معاونت

 ح در جلسه شورای پژوهشی. در صورت عدم تأیید، ارسال دلیل عدم بررسی مدارک توسط کارشناس پژوهشی و در صورت تأیید، ارسال به معاونت پژوهشی دانشکده جهت طر

 تأیید به استاد راهنما و دانشجو

  یید، انتخاب داوران و ارسال به کارشناس پژوهشی جهت اقدام أهفته یک بار برگزار می گردد( و در صورت ت 2طرح پیشنهاده در شورای پژوهشی )هر 

  عدم تأیید و ارسال به دانشجو و استاد راهنما توسط کارشناس پژوهشی از طریق پرتال در صورت تأیید و عدم تأیید، ذکر علت 

  سایت دانشکده و یا بخش از  پیشنهاده( عیین زمان دفاع از)ت 4کاربرگ شماره دریافت تأییدیه جلسه شورای پژوهشی توسط دانشجو و استاد راهنما از طریق پرتال و دریافت

 (بیهفته بعد از تصو کیتوسط دانشجو )حداقل  شنهادهیدفاع از پسه جل یبرگزار یهماهنگ پژوهش و

 از پژوهش توسط دانشجو )صورت جلسه دفاع از پیشنهاده( 5شماره  کاربرگ نتدریافت پری  

 یداوران توسط کارشناس پژوهش اتیبه ه )صورت جلسه دفاع از پیشنهاده( 5شماره  ربرگاکبه همراه  شنهادهیپ یینسخه نها لارسا 

  نجام جلسه دفاع از پیشنهاده توسط دانشجوا  

 

 ازیمطابق با نظرات داوران در صورت ن هشنهادیاصلاح پ 

 و درج کد اخلاق راهنما توسط استاد  یستیق زکد اخلا درخواست 

 و ثبت در پرتال یریکد رهگ افتیتوسط دانشجو و در رانداکیدر ا شنهادهیپ ثبت 

 اد راهنما اصلاح شده در پورتال توسط دانشجو و است شنهادهیپ ثبت 

 

 (گزارش پیشرفت کار از طریق پرتال) 6ه کاربرگ شمارارسال و  نامه شیوه مطابق رساله گزارش تدوین  

 اصل مقاله و رسالهمقاله)ها( مستخرج از  ی)فرم اعتبار سنج 7ره ماش برگکار ،یبا کارشناس پژوهش یتوسط دانشجو و با هماهنگ نامهپایان یهااورددست یبررس درخواست 

 از طریق نامه اتوماسیون توسط استاد راهنما  عبور سابمیت مقالهدر صورت پذیرش ارسال نام کاربری و رمز  (اپدرصورت چ

 دانشجو با استاد راهنما( یهماهنگبا ) نامهپایان همانندجویی 

 ربطرتال توسط دانشجو و تأیید توسط مراجع ذیپ قیاز طر رساله موزشی دفاع نهایی ازدرخواست مجوز آ 

 مورد  2) 6ه کاربرگ شمار ، )به همراه اصل مقاله( 7کاربرگ شماره نامه و پایانهمانندجویی  یگواه مدرک زبان، ،آخرین فایل پیشنهاده ،نامهپایاناف  ید یورد و پ لیفا ارسال

    سامانه گردش مکاتبات قیاز طر یدانشکده و کارشناس پژوهش یگروه و سپس به معاونت پژوهش ریتوسط استاد راهنما به مد (گزارش پیشرفت کار

 س و تأیید مدارکنامه توسط کارشنابررسی مدارک دفاع پایان 

 تصویب آن ،ر صورت تائید مدارکد ت پژوهشی وسط معاونطرح در شورا تو  

 داوران تاییدیه دریافت جهت اظهار نظر و (هفته دو دهی پاسخ زمان حداکثر)کارشناس پژوهشی  توسط خارجی داور و داخلی داور به اظهارنامه ارسال 

  دانشجو و ارسال به  پژوهش توسطسایت دانشکده و یا بخش از  دفاع نهایی(تعیین زمان فرم ) 9کاربرگ شماره  و دریافت شجوجلسه دفاع توسط دان یجهت برگزار یهماهنگ

 یکارشناس پژوهش

 ی دانشکده هاپانلی جلسه دفاع در رساناطلاع 

 یتوسط کارشناس پژوهش یهیأت داوره ب ضمائمراه با جلسه دفاع هم نامهدعوت ارسال  

 به همراه فرم محرمانه نامه و رساله )اصالت نامه پایان 12کاربرگ شماره  و (دکتری تخصصینامه زشیابی پایان)ار 10ماره کاربرگ شو  (جلسه دفاعصورت) 11شماره رگ کارب دریافت

 شجو و ارسال به نماینده تحصیلات تکمیلی دانط توسهش از پژو فرم محرمانه نمرات و (در زمان جلسه دفاع نمره دهی

 توسط دانشجو  انجام جلسه دفاع نهایی 

 

 تائید اصلاح دفاع نهایی( 13کاربرگ شماره  نامه بعد از دفاع و تأیید اصلاحات توسط استاد راهنما و نماینده تحصیلات تکمیلی و دریافتنجام اصلاحات پایانا( 

  شده توسط دانشجو و بارگذاری در فایل نهایی رسالهاسکن صورتجلسه امضاء شده دفاع و اصالت نامه امضاء (word  وpdf ) 

 دانشجو توسط مربوطه رهگیری کد دریافت و ایرانداک سایت در رساله نهایی نسخه ثبت  

 در قسمت  قالب تصویر یا پاورپوینت صداگذاری شدهفایل یک دقیقه ای شرح رساله دکتری به صورت عام فهم )غیرتخصصی( در  و بارگذاری "طرح خاتمه" طلاعاتا بخش تکمیل

  راهنما استاد توسط ارسال و تایید جهت پیگیری و دانشجو توسط پورتال درله بیان رسا

  پژوهشی معاون تایید و بررسی جهت ارسال و مستخرج مقاله و رساله، جویی همانند گواهی، رساله از دفاع صورتجلسه درج و هنمارا استاد سطتو "طرح خاتمه" اطلاعاتبررسی  

  مرکزی کتابخانه به ارسال و طرح خاتمه نهایی تایید و پژوهشی معاون سطتو "طرح خاتمه" اطلاعاتبررسی 

 رکزیم کتابخانه ارشناسک توسط "طرح خاتمه" اطلاعات بررسی  

 تخصصی  یدکترا رساله دفاع فرایند

 رساله  گزارش نهایی خاتمه و تدوین تا نهادهپیش تصویب از
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