
 

 )انتخاب استاد راهنما( 1کاربرگ شماره  لیتکم ➢

 )انتخاب موضوع پیشنهاده( 2 شماره  کاربرگتکمیل  ➢

 3فرم  از طریقپیشنهاده   تدوین ➢

 )عدم تکرار موضوع( رانداکیدر ا  نهیش یپ ثبت ➢

 اخلاق  یگواه افتیو در یستیدر کارگاه اخلاق ز شرکت ➢

 ی )ایمنی در آزمایشگاه(شگاهی آزما ی استفاده از ابزارها ی ندتأییدیه توانم افتیدر ➢

 شرکت در آزمون زبان و دریافت نمره قبولی   ➢

 هنماجو و استاد را دانش توسط ییپرتال دانشجو قیاز طر (، مدرک زبانکد اخلاق و شرکت در کارگاه اخلاق زیستیگواهی )پیشینه پژوهش ، ایمنی ، فایل همانندجویی ، ارسال مدارک دفاع  ➢

 از پژوهش و بارگذاری در پرتال در قسمت فایل اختیاری توسط دانشجو و استاد راهنما ) درخواست دفاع پروپوزال و پیشنهاده( 3کاربرگ شماره دریافت  ➢

 اد راهنما و تأیید آن و ارسال به کارشناس پژوهشی استارک توسط دریافت مد ➢

 دریافت مدارک از طریق سدف توسط کارشناس پژوهشی ➢

راهنما و تاد  عدم تأیید ارسال به اسمدارک توسط کارشناس پژوهشی در صورت تأیید ارسال به معاونت پژوهشی دانشکده جهت طرح در جلسه شورای پژوهشی در صورت عدم تأیید و دلیل  سی  برر ➢

 دانشجو 

 سال به کارشناس پژوهشی جهت اقدام وران و ارانتخاب دا در صورت تأیید بررسی مدارک توسط معاون پژوهشی دانشکده از طریق سدف و طرح در شورا ➢

 ل پرتادر صورت تأیید و عدم تأیید و ذکر علت عدم تأیید و ارسال به دانشجو و استاد راهنما توسط کارشناس پژوهشی از طریق  ➢

 شنهادهیدفاع از پسه  جل  ی برگزار  یهماهنگ  از پژوهش و  پیشنهاده(  عیین زمان دفاع از)ت  4کاربرگ شماره  دریافت تأییدیه جلسه شورای پژوهشی توسط دانشجو و استاد راهنما از طریق پرتال و دریافت   ➢

 (بیهفته بعد از تصو کیتوسط دانشجو )حداقل 

  ی نمره محرمانه از پژوهش توسط دانشجوهافرمو  )صورت جلسه دفاع از پیشنهاده( 5شماره  کاربرگ دریافت پرینت ➢

 یداوران توسط کارشناس پژوهش اتیبه ه  )صورت جلسه دفاع از پیشنهاده( 5شماره  ربرگاکبه همراه  شنهادهیپ یینسخه نها لارسا ➢

  نجام جلسه دفاع از پیشنهاده توسط دانشجوا  ➢

 

 از یمطابق با نظرات داوران در صورت ن  هشنهادیاصلاح پ ➢

 توسط استاد راهنما ییهمانندجو یگواه درخواست ➢

 و درج کد اخلاق توسط استاد راهنما   یستیکد اخلاق ز درخواست ➢

 ی ریکد رهگ افتیتوسط دانشجو و در  رانداکیدر ا شنهادهیپ ثبت ➢

 ربطی توسط مراجع ذ دییأاد راهنما و تاصلاح شده در پورتال توسط دانشجو و است شنهادهیپ ثبت ➢

 

 دانشجو توسط اطلاعات آوری  جمع و  پژوهش اجرای  ➢

  (گزارش پیشرفت کار از طریق پرتال)  6ه کاربرگ شمارارسال و  نامه شیوه مطابق رساله گزارش تدوین ➢

درصورت   اصل مقاله و  نامه کارشناسی ارشد پایان مقاله)ها( مستخرج از   ی)فرم اعتبار سنج  7کاربرگ شماره    ،یبا کارشناس پژوهش یتوسط دانشجو و با هماهنگ  نامهپایان  ی هااورددست   یبررس   درخواست ➢

 از طریق نامه اتوماسیون توسط استاد راهنما  عبور سابمیت مقالهدر صورت پذیرش ارسال نام کاربری و رمز  (اپچ

 دانشجو با استاد راهنما( ی )هماهنگ  نامهپایان همانندجویی ➢

 ربطپورتال توسط دانشجو و تأیید توسط مراجع ذی  قیاز طر نامهپایاندفاع از  درخواست ➢

توسط استاد   )به همراه اصل مقاله(  7کاربرگ شماره  نامه و  پایانهمانندجویی    یگواهگزارش    ،آخرین فایل پیشنهاده  ، نامهپایاناف    ی د   یورد و پ  لیفا   ،(مجوز دفاع)  8کاربرگ شماره    ی هالیفا  ارسال ➢

 سامانه گردش مکاتبات  قیاز طر یدانشکده و کارشناس پژوهش  یگروه و سپس به معاونت پژوهش ریراهنما به مد

 س و تأیید مدارکنامه توسط کارشنابررسی مدارک دفاع پایان ➢

  در صورت تائید مدارک تصویب آن سط معاونت پژوهشی وطرح در شورا تو ➢

 داوران  تاییدیه  دریافت جهت اظهار نظر و  (هفته دو دهی پاسخ  زمان حداکثر)کارشناس پژوهشی  توسط خارجی داور یک و داخلی  داور دو به اظهارنامه  ارسال ➢

 یدانشجو و ارسال به کارشناس پژوهش از پژوهش توسط دفاع نهایی(تعیین زمان فرم ) 9کاربرگ شماره  و دریافت شجوجلسه دفاع توسط دان ی جهت برگزار یهماهنگ  ➢

 سمعی بصری  ی دانشکده توسط کارشناس هاپانل ی جلسه دفاع در رساناطلاع ➢

  یتوسط کارشناس پژوهش هیأت داوری به  ضمائمراه با جلسه دفاع هم نامه دعوت ارسال ➢

در   نمره دهیبه همراه فرم محرمانه  نامه و رساله  )اصالت نامه پایان   12کاربرگ شماره    و  (دکتری تخصصینامه  )ارزشیابی پایان  10کاربرگ شماره  و    (جلسه دفاعصورت)  11شماره  رگ  کارب  دریافت ➢

 دانشجو و ارسال به نماینده تحصیلات تکمیلی  ط توساز پژوهش  (زمان جلسه دفاع

 توسط دانشجو  انجام جلسه دفاع نهایی ➢

 

 )تائید اصلاح دفاع نهایی( 13کاربرگ شماره   نامه بعد از دفاع و تأیید اصلاحات توسط استاد راهنما و نماینده تحصیلات تکمیلی و دریافتانجام اصلاحات پایان ➢

 ( pdfو  word) شده توسط دانشجو و بارگذاری در فایل نهایی رسالهاسکن صورتجلسه امضاء شده دفاع و اصالت نامه امضاء   ➢

  دانشجو توسط مربوطه رهگیری  کد دریافت و ایرانداک  سایت در رساله گزارش نهایی  نسخه ثبت ➢

 در ، له  در قسمت بیان رسا  قالب تصویر یا پاورپوینت صداگذاری شدهفایل یک دقیقه ای شرح رساله دکتری به صورت عام فهم )غیرتخصصی( در    و بارگذاری   "  طرح  خاتمه"  اطلاعات  بخش  تکمیل ➢

  راهنما  استاد توسط ارسال و تایید جهت پیگیری  و دانشجو توسط پورتال

  پژوهشی معاون تایید و بررسی  جهت ارسال و "مستخرج  مقاله" و "رساله جویی همانند  گواهی رساله از دفاع صورتجلسه درج و راهنما  استاد توسط "طرح خاتمه "اطلاعاتبررسی  ➢

 مرکزی  کتابخانه  به ارسال و طرح خاتمه نهایی تایید و پژوهشی معاون سطتو " طرح خاتمه" اطلاعاتبررسی  ➢

   مرکزی  کتابخانه  ارشناسک توسط" طرح خاتمه" اطلاعات بررسی ➢

 ب حسا  تسویه و دانشجو توسط مرکزی  کتابخانه به  رساله چاپی نسخهیک  تحویل ➢

 تخصصی  یدکترا رساله دفاع فرایند

 رساله   گزارش نهایی خاتمه و تدوین تا نهادهپیش تصویب از
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