
 

 )انتخاب استاد راهنما( 1کاربرگ شماره  لیتکم ➢

  3فرم در  شنهادهیپ نیتدو ➢

 )عدم تکرار موضوع( رانداکیدر ا نهیشیپ ثبت ➢

 اخلاق یگواه افتیو در یست یدر کارگاه اخلاق ز شرکت ➢

 یشگاه( )ایمنی در آزما یشگاهیآزما یاستفاده از ابزارها  یتوانمند تأییدیه افتیدر ➢

 و استاد راهنما   از طریق پرتال دانشجویی توسط دانشجو همانندجویی فایل  ،گاه اخلاق زیستیگواهی شرکت در کار ،آزمایشگاه ایمنی ،پیشینه پژوهش ارسال مدارک  ➢

 توسط دانشجو و استاد راهنما  یردر قسمت فایل اختیا و بارگذاری در پرتالاز پژوهش  (و پیشنهاده ) درخواست دفاع پروپوزال 2کاربرگ شماره  دریافت ➢

 آن و ارسال به کارشناس پژوهشی تأییددریافت مدارک توسط استاد راهنما و  ➢

 کارشناس پژوهشیق سدف توسط دریافت مدارک از طری ➢

ارسال به    تأییدو دلیل عدم    تأییدعدم  ورای پژوهشی در صورت  ارسال به معاونت پژوهشی دانشکده جهت طرح در جلسه ش  تأییدبررسی مدارک توسط کارشناس پژوهشی در صورت   ➢

 استاد راهنما و دانشجو

 ارسال به کارشناس پژوهشی جهت اقدام  و انتخاب داوران  تأییددر صورت  شورا  مدارک توسط معاون پژوهشی دانشکده از طریق سدف و طرح در بررسی ➢

 از طریق پرتال   کارشناس پژوهشی توسطاد راهنما به دانشجو و است رسالو ا تأییدذکر علت عدم  و  تأییدعدم  و تأیید در صورت ➢

از طریق پرته شورای پژوهشی توسط دانشجو  جلس  تأییدیهدریافت   ➢ استاد راهنما  از)ت  3کاربرگ شماره  دریافت  و  ال  و    ی برگزار  یهماهنگ  و   از پژوهش  پیشنهاده(  عیین زمان دفاع 

 ( بیتصوهفته بعد از  کیحداقل ) توسط دانشجو شنهادهیجلسه دفاع از پ

 یداوران توسط کارشناس پژوهش اتیبه ه )فرم ارزشیابی سمینار(  5کاربرگ شماره  و )صورت جلسه دفاع از پیشنهاده(  4 شماره کاربرگ به همراه شنهادهیپ یینسخه نها ارسال ➢

   انه از پژوهش توسط دانشجومحرم  نمره یهافرم و  )فرم ارزشیابی سمینار( 5کاربرگ شماره  و  )صورت جلسه دفاع از پیشنهاده( 4شماره   کاربرگ دریافت پرینت   ➢

  نجام جلسه دفاع از پیشنهاده توسط دانشجوا  ➢

 

 ازیمطابق با نظرات داوران در صورت ن شنهادهیپ اصلاح ➢

 توسط استاد راهنما  همانندجویی یگواه درخواست ➢

 و درج کد اخلاق   توسط استاد راهنما یستیکد اخلاق ز درخواست ➢

 یریکد رهگ افتیدر نشجو وادتوسط  رانداکیادر   شنهادهیپ ثبت ➢

 ربطذیتوسط مراجع  تأیید وو استاد راهنما  در پورتال توسط دانشجواصلاح شده   دههاشنیپ ثبت ➢

 

 اطلاعات توسط دانشجو یآورجمعپژوهش و  یاجرا ➢

 و تکمیل آن  توسط دانشجوپژوهش  زا (مجوز دفاعفرم ) 7کاربرگ شماره  دریافت ➢

 و   کارشناسی ارشد  نامهپایان مستخرج از    (مقاله)ها  ی)فرم اعتبار سنج  6کاربرگ شماره    ،یبا کارشناس پژوهش  یتوسط دانشجو و با هماهنگ  نامهپایان   یاوردهاست د  یبررس  درخواست ➢

 سابمیت مقاله از طریق نامه اتوماسیون توسط استاد راهنما در صورت پذیرش ارسال نام کاربری و رمز عبور  (درصورت چاپ اصل مقاله

 دانشجو با استاد راهنما(  ی)هماهنگ نامهپایان  ندجوییهمان ➢

 ربطذیتوسط مراجع  تأیید پورتال توسط دانشجو و قیاز طر نامهپایان دفاع از  درخواست ➢

 )به همراه اصل مقاله(   6کاربرگ شماره    و  نامهپایان   همانندجویی  یگواه گزارش    ،آخرین فایل پیشنهاده   ،نامهن پایا اف    ید  یو پ  ورد   لیفا  ،(مجوز دفاع)  7کاربرگ شماره    یهالیفا  ارسال ➢

 گردش مکاتبات   سامانه قیاز طر یدانشکده و کارشناس پژوهش یو سپس به معاونت پژوهش  گروه ریتوسط استاد راهنما به مد

 و اطلاع به دانشجو و استاد راهنما د مدارک وسط کارشناس و تأییت نامهپایان بررسی مدارک دفاع  ➢

 ی دانشجو و ارسال به کارشناس پژوهش طتوساز پژوهش  (تعیین زمان دفاع نهاییفرم ) 8کاربرگ شماره  دریافتو  جلسه دفاع توسط دانشجو یزارجهت برگ یهماهنگ  ➢

 سمعی و بصری دانشکده توسط کارشناس  یهاپانلجلسه دفاع در  یرساناطلاع ➢

  یپژوهش شناستوسط کار  هیأت داوریبه  ضمائم همراه با جلسه دفاع  نامهدعوت ارسال ➢

نمره به همراه فرم محرمانه    و رساله  نامهپایان )اصالت نامه    11کاربرگ شماره    و  (کارشناسی ارشد  نامهپایان )ارزشیابی    9کاربرگ شماره  و    (دفاع  جلسهصورت)   10شماره  کاربرگ    دریافت ➢

 لی و ارسال به نماینده تحصیلات تکمیدانشجو توسط از پژوهش  (دفاعدر زمان جلسه  دهی

 انجام جلسه دفاع نهایی توسط دانشجو  ➢

 

 )تائید اصلاح دفاع نهایی( 12کاربرگ شماره  دریافتو اع و تأیید اصلاحات توسط استاد راهنما و نماینده تحصیلات تکمیلی بعد از دف نامهپایان انجام اصلاحات   ➢

 ( pdfو  word) نامهپایان گذاری در فایل نهایی توسط دانشجو و بارشده  امضاشده دفاع و اصالت نامه  امضا جلسهصورتاسکن  ➢

 مربوطه توسط دانشجو  رهگیری کد افتی و در رانداکیا تیدر سا نامهپایان گزارش  یینسخه نها ثبت ➢

 و ارسال توسط استاد راهنما   أییدت جهت   یریگیدر پورتال توسط دانشجو و پ"خاتمه طرح "بخش اطلاعات  لیتکم ➢

  یمعاون پژوهش تأییدو  یو ارسال جهت بررس نامهپایان  همانندجویی یگواه ،نامهپایان دفاع از  جلسهصورتتوسط استاد راهنما و درج  "خاتمه طرح "عاتاطلا یبررس ➢

 ی به کتابخانه مرکز خاتمه طرح و ارسال یینها تأییدو   یتوسط معاون پژوهش "خاتمه طرح "اطلاعات  یبررس ➢

   یکتابخانه مرکزتوسط کارشناس "رح خاتمه ط"اطلاعات  یبررس ➢

  ارشد کارشناسی نامه پایان دفاع فرایند

نامه پایان  گزارش نهایی خاتمه و تدوین تا پیشنهاده تصویب از  
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